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代理记账协议


甲方（委托单位）：

乙方（受托单位）：北京诺亚互动财务顾问有限公司
根据“中华人民共和国合同法”，为了保护合同当事人的合法权益，维护社会经济秩序，促进社会现代化建设，制定本合同。
一、甲方公司类型为： □小规模  □一般纳税人；选择的服务套餐为： □A   □B   □C  。
  A、 超级省心型 （小规模1500元/月起；一般纳税人3500元/月起)
        B 、省心型      (小规模600元/月起； 一般纳税人1500元/月起) 

  C 、经济型      (小规模300元/月起； 一般纳税人700元/月起)
二、乙方的代理服务项目如下，如果需要更多服务，价格另议。
    A、超级省心型套餐服务内容：
1、免费社保开户、社保变更、公司社保跨区转入转出、社保增减员、社保基数核定、社保报销。
2、免费欠费补缴、社保清算、员工社保跨省转入转出、退休申请。
3、免费公积金开户、公积金增减员、公积金变更、公积金提取、欠费补缴、职工补缴、跨年清册。

4、包含所有经济型套餐服务内容。
5、包含所有省心型套餐服务内容。


   B 、省心型套餐服务内容：
1、免费申请税控机（申请税控需要20个工作日左右，如您要申请需提前通知会计）

2、免费税控机托管（您不用再花钱买针式打印机），开完发票发顺丰快递给您邮寄。
3、免费税控卡授权
4、免费购买发票、发票增版、增量、代开发票。
5、免费申请一般纳税人。
6、免费协助税务解锁、税务查账。（正常通过的；有问题的涉及额外费用的，费用甲方承担。）
7、免费工商营业执照年报年检。（正常通过的；有问题的年检乙方协助办理，涉及费用甲方承担。）
    8、包含所有经济型套餐服务内容。
c、经济型套餐服务内容：
1、账套建立、填写记账凭证、登记现金账、银行账、总分类账、明细账、编制财务报表            
2、个税申报、增值税申报、企业所得税申报、季度税务申报、年度汇算清缴、其他附加税申报。
      3、代签三方协议、代交税金（500元以内免费；500－1000元每笔收20元代理费；1000元以上每笔收50元代理费）              

4、残保金申报、代缴。
5、出具税收缴款书

6、新户报道、税种核定、一证通申请。
    7、代为参加税务会议。
    8、账本、报表装订打包
三、服务方式：
A 、甲方每月20号-30号将公司票据以顺丰快递形式快至乙方驻地，快递费由甲方支付；如需上      门取票费用另计。

B、乙方收到票据后，开始为甲方记账、报税、并妥善保管甲方账目，每年打包装订返还给甲方。
四、在委托期间，甲方有权检查乙方为其所做的工作，有权提出调整为其服务的乙方工作人员。

五、本合同履行期间，甲方应积极配合乙方工作，为乙方提供真实、完整的记帐票据资料。
重点票据内容有：电子版银行对账单、电子版发票清单及发票确认汇总（有税控的从税控机里导出），工资单、所有的费用票据、所的有收入票据等跟公司相关的的所有票据。如果甲方提供的记帐资料不实、不全而导致有关部门的罚款，由甲方负责。
六、甲方如果联系方式有所变更，需第一时间通知乙方，在报税期或税务指定的时限内，需甲方提供资料、公章而反复通知不到甲方，其后果由甲方负责。

七、乙方应对甲方的帐目妥为保管严格注意防火、防盗、防丢失、防损坏；并做好保密工作，未经甲方同意不得向第三者透露，一旦有失乙方应负全部责任。甲方可以提出法律约定范围内的赔偿要求。

八、由于乙方处理失误、逾期报税而导致的税务罚款，由乙方负责。

九、经双方商定，每月代理费用为人民币          元，报表、帐簿等资料费用每年150 元。在合同期内，如果甲方业务发生明显变化甲乙双方可随时协调代理费用。
十、甲方按  半年□　年□  2年付□  支付乙方代理费用，如甲方欠费超过两个月， 乙方将不再继续为甲方提供服务，其后果由甲方自行承担；自欠费之日起乙方为甲方保存三个月帐务资料，超过三个月不来领取的，乙方不负责保管，如有丢失损坏乙方不承担任何责任。
十一、为了便于帐务的衔接与完整，合同期最短为1年，无最长期限，1年后如需解除合同提前一个月通知对方；在合同期内任何一方解除合同，均应支付对方相当六个月代理费用的违约金。合同期满后甲方应到乙方驻地做好帐务交接工作，乙方应积极的给予配合。
十二、本合同一式两份，自甲乙双方签字之日起生效。
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甲  方（盖章）：                                           乙方（盖章）：
授权代表：                                                授权代表：

签订日期：                                                签订日期
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